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CAPO 1
NORME GENERALI

Art, 1
Oggetto e scopo del regolamento
fArt. 2 del D.Lgs. 25 febbraic 1995, n. 77)

1. Il presente regolamento & predisposto in osservanza def dettato legislativo di cui all'art. 59, comma 1,
della legge 8 giugno 1980, n. 142 e del Decreto Legislativo 25 febbraio 1995, n. 77, recante: “Ordinamento

 Finanziario e Contabile degli Enti Locali”.

2. Con il presente regolamento sono disciplinate le attivita di programmazione finanziaria, di previsione,

di gestione, di rendicontazione, di investimento e di revisione nonché le procedure da seguire per la ge-

stione delle entrate e delle spese del Comune in applicazione dello statuto approvato con deliberazione
consiliare indata...............coee y N . € successive modificazioni.

3. Le norme del presente regolamento sono finalizzate ad assicurare che I'attivita amministrativa perse-
gua i fini determinati dalla legge, con criteri di economicita, di efficacia e di pubblicita e con le procedure

previste per i singoli procedimenti.

Art. 2
Disciplina delle procedure

1. Per tutti gli adempimenti concernenti il servizio di contabiiita, che scno affidati all'area contabile, do-

vranno essere osservate le procedure disciplinate dal presente regolameante.

Art. 3
Conoscenza dei risultati della gestione di funzioni o servizi
(Art. 2, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Gli enti ed organismi coslituiti presse o con it Comune per I'esercizio di funzioni o servizi comunati

sono tenuti a comunicare, annualmente, ogni elemento utile per la valutazione dei risultati conseguiti.
2. Nei bilanci e nella relazione previsionale e programmatica di cui ali'art. 12 del D.Lgs. 25 febbraio 1995,
n, 77, saranno evidenziali gt elementi di cui al precedente comma 1.

3. Il responsabile dei servizi finanziari di cui al successivo art. 5 ha facolta di richiedere chiarimenti ed in-

. tegrazioni degli elementi forniti.

Art. 4
Competenze dei soggetti delf Amministrazione
(Art. 2, comma 3, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)
" 1. Aifini della programmazione, adozione od attuazione dei provvedimenti di gestione viene fatto rinvio

Qa_He norme dell'ordinamento delle autonomie locali, allo statuto, ed alle altre norme vigenti nonche al pre-

sente regolamento,




ART. 5
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FTNANZIARIO

(Art.3, commi 1 3 & 4 del o.Lgs. 25/2/1997 n.77°

risorse assegnate al servizio finanziario comunale sono definite dalla pianta

b

E

.ganica approvata con deliberazione consiliare e dal Regolamento 41 organizzazione

servizi e degli Uffici.

i1 responsabile del servizio finanziario di cui all'art.55 comma 5 della legge

/1990 n.142, si identifica con il responsabile del servizio.

21 responsabile del servizio finanziario o di ragioneria & alires
x}e?iﬁca delle previsioni di entrata e ci compatibilita delle previsioni di spesa, avan
zate c¢al vari servizi, da iscriversi nel bilancio annuale o pluriennale ecd alla veri
fica periodica dello stato di accertamento delle enitrate e di impegno dells spese.

. I1 “ermine per la conclusione dei procedimenti rela¥tivi =21l1'applicazione del presente

egclanento, non previsti dal rispetitivi articoli, 2 fissato in giorni 45 {art.?2 della
.{legge 7/3/1990 n.241}

;;5. Al detp servizio o Ufficio fanno carico tutte le competenze e respensadiliti dells
:;'Ls‘:"u?:mr-ia e di ogni aliro adempimento procedismentale, nonché&, fatle salve le compe
ranze stabkilite dalla legge e dallo Statuio, proprie degli Organi, 1'adcozione dei

; arovvedimanti finali {Art.4 della legge 7/8/1290C n.241)

5. Come previsto dall'art 1l comma 2 del D.Lgs. 77/95 2 successive modificazioni,

1'organo esecutivo, pud, ove >iscontri in concreto la mancanza di figure professionall

nell'ambito dei dipendenti, afficdare la responsabilitd deil serwvizi o parte di

8si, unifamente al potere di assumere gli atil di gestione, ai singoli componsnii

ell'organo esecutivo mecesino.




Art. 6
Disciplina dei pareri di regolaritd contabile
omma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, modificato dall‘art. 1 del D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336)

pareri di regolarita contabiie sulle proposte di deliberazione e di determinazione dei responsabili dei

zi-potranno essere apposti:
ulla camicia detla proposta di deliberazione o di determinazicne, camicia che dovra ess
o richiamare, in questo ¢aso,

ere regolar-

ta agli atti. Sia la deliberazione che la determinazione dovrani

b) sulle premesse delle deliberazioni o determinazioni.in questo caso il parere, anche in parte prestam-

dovra essere softoscritto almeno nell'originale.

| pareri dovranno essere rilasciati entro10- giorni, salvo | casi di urgenza.

Art. 7
Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle valutazioni
(Art. 3, comma 6, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, 1. 77)

1. liresponsabile finanziario e tutti coloro che sono investiti di responsabilita nei procedimenti di accerta-

mento delle entrate e di impegno per le spese, hanno l'obbligo di segnalare, per iscritto, al Sindaco, al Se-

gretario Comunale e all'organo di revisione, tempestivamente, fatti, situazioni e valutazioni che comungue
- spossanc pregiudicare gli equilibri del bilancic.

2. |l responsabile finanziario, in ogni caso, entro il giorno 15 del mese di settembre inviera al Sindaco, al

“ Segretario Comunale & all’organo di revisione, una dettagliata relazione al fine di evidenziare le eventuali

_iniziative atte ad assicurare ia regolarita della gestione sotto il profifo degli equilibri del bilancio.

Art. 8
Contabilita fiscale

1. Per ie attivita esercitate dall'Ente in regime d'impresa — attivita commerciali — le scritture dovranno es-

sere opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle operazioni rilevanti ai fini IVA, osservando

le disposizioni in materia vigenti nel tempo, alle quali si fa espresso rinvio per ogni corretto adempimento dei

conseguenti obblighi fiscali a carico dell’ente.
2.5u proposta del responsabile del servizio finanziario convalidata dal Segretario
Comunale, per motiva*e esigenze organizzative e funzionali cell'Ufficio, la Giunta

a et . s . .
vvalersi di collaborazioni professionali es*erne per operazioni fiscali rilevanti

pud |




C AP O III

BILANCIO DI PREVISIONE PREDISPOSTIZIONE

ART. §

Schema di Bilancio di Previsione

o 75 giorni dalla scadenza prevista dalla normativa vigente per la presentazione’
"

2]l Bilancio 2i Previsione, i responsabili del vari servizi e gli assessori per le ma &

ie di rispettive competenze, trasmettono =zl responsabile dell' Ufficio finanzia-io le

sroprie proposte per la selezione dello schema di Bilancio.
Sulle basi di tali proposte 1'Ufficioc finanziario predispone lo schema di Bilancio

da presentare nei successivi 15 giorni.

ART. 10
Predisposizione del Bilancio di previsione
(art.18 comma 2, del D.Lgs. 25/2/1995 n.77)

1. Lo schema di bilancio annuale &3 previsione, la relazione orevisionale e nrogram
= H] Py - E=}

matlca e lo schema di bilancio plurisnnale sono predisposti dalla Giunta Comunale
enro 20 giorni dalla scadenza prevista per 1'approvazione del bilancio.

2. Allo schema di bilancio dovranno essere allegati, oloe agli atti di cui all'art.
14 del D.Lgs. 25/2/1985 n.77: la relazions dell'organo 2i revisione nonchd il parere
cel Segretario Comunals ¢ del responsabdile del servizio finanziario.

2. Eniro 1 2 giorni successivi gli elaborati, gli atti e documen=i, nonchs gli alle
gatd di cui al precedente comma 2, unitamenie agli allegati 4% cui al successivo

» saranno depositali nella Segreteria Comunale a disposizione dei Consiglieri ch
ne poiranno prendere visione negli orari di apertura dell!Ufficic.

Del ceposito sard da'o preventivo avvise a tutti i Consizlieri comunale nelle forme

‘Previsie per la notifica delle convocazioni per le adunanze coasiliari.

ART. 11

Bilancio @i Previsione Presentazione di emendament
(Art.158, comma 2 del D.Lgs. 25/2/1995n.77

Consiglieri Comunale hanno facoltd di presentare entro 5 giorni dal deposito

‘4l cui al comma 3 del —7



ente arl. 10, emendamenti allo schema di bilancio predisposto dalla Giunta Comunale.
i emenaamenti:

-aovranno essere fatti nella forma scritta;

non potranno determinare squiiibri di bilancio.

Gt emendamenti dovrannc essere depositati nella segreteria comunale entro 3 giorni dalla loro pre-

one, corredati, per gli emendamenti comportanti modifiche alle dotazioni dello schema di bilancio,
p_arere: deli'organo di revisione, del segretario comunale e del responsabile dei servizi finanziari.
Dell'avvenuto depasito di emendamenti al bilancio dovra essere data notizia ai Consiglieri con I'avviso

snvocazione.

Art. 12
Conoscenza dei contenuti del bilancio
(Art. 4, comma 7, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

. Alfine di assicurare ai cittadini ed agli organismi di partecipazione la conoscenza dei contenuti signifi-
fivi e caratteristici del bilancio annuale e dei suoi allegati, in aggiunta alle prescrizioni previste dallo sta-
e dai regolamenti, sara cura del responsabile dei servizi finanziari di inviare, entro 15 giorni dall'avve-
:_t"o deposito di cui al precedente art. 10, un estratto dello schema di bilancio annuale corredato della rela-
ne del collegio dei revisori:

— agli organismi di partecipazione aventi sede nel comune;

. — alle organizzazioni sindacali.

2. llresponsabile dei servizi finanziari dara notizia ai cittadini dell’avvenuta deliberazione dei bilancio con

posito avviso da affiggere all’albo Pretorio e negli altri luoghi pubblici entro i 5 giorni successivi all’appro-

3. In presenza di emendamenti significativi allo schema di bilancio, la comunicazione di cui al comma 1

lene integrata entro tre giorni dalla loro presentazione.

Art. 13
: Allegati al bilancio di previsione
At 14 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dall'art. 5 del Ditgs. 171 giugno 18996, n. 336)

}.j_ i 1. Il bilancio di previsione, in aggiunta agli elaborati previsti dall'art. 14 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77
i \da altre disposizioni di legge, dovra essere dotato, per farne parte integrante, dei seguenti allegati di svol-
imento:

1 Personale

Rimborso di prestii
Fondi di ammortamento

Fitti attivi di terreni

Fitti attivi di fabbricati

Fitti attivi diversi

2
3
4
5
6
7

Censi canoni e livelli

T N
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B Dirith e rendite patrimoniali diverse
9 Interessi attivi su anticipazioni e crediti
10 Entrate vincolate per legge
11 Trasferimento di capitali
12 Funzioni delegate dalla regione
13 Avanzo di amministrazione
14 Abbonamenti a riviste e pubblicazioni specializzate

15 Indennita di carica agli amministratori

16 Gettoni di presenza e rimborso spese ai componenti delle commissioni
17 Canoni di concessione

18 Mantenimento indigenti inabiii al lavoro

19 Contributi a societa sportive e ricreative ecc.

20 Contributi vari

21 Premi di assicurazione

22 Copertura assicurativa mezzi dei dipendenti

23 Fitti passivi

24 Servizi rilevanti ai fini LV.A.

2. Itresponsabile dei servizi finanziari, di sua iniziativa, a richiesta delamministrazione o per disposizioni

del segretario comunale, potra dotare il bilancio di altri allegati ritenuti utili per una piu chiara tettura del bi-

lancio.

— 14 —




5 CAPO iV
‘PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE - GRADUAZIONE DEGLI INTERVENTI IN CAPITOLI

Art. 14
Scopo del piano esecutivo di gestione

ano esecutivo di gestione ha lo scopo di coliegare la disciplina delie funzioni del bilancio e della
‘gon il modelio organizzativo del Comune.
n |{_p|éno esecutivo di gestione siintende dare concreta attuazione ai nuovi principi sulla distinzione

ni di indirizzo politico-amministrativo e funzioni di gestione che sono alla base della riforma del-

Art. 15
Piano esecutlvo d: gestlone

deliberazione di cui al comma 1 la Giunta Comunale, dovra, . . individuare:
vi da raggiungere con il piano;

re delle risorse e degli interventi necessari per il raggiungimento degli obiettivi;

sabili degli obiettivi,

aventi meno di 15.000 abitanti 'adempimento é obbligatorio.

Art. 16
Predisposizione del piano esecutivo di gestione
g'._ 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dall'art. 4 del D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336)

omunale dovra deliberare il pianc esecutivo entro il termine di cui al precedente art. 15,

rique, prima deil'inizio dell'esercizio.

Art. 17
_ Gestione del piano esecutivo
25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dall'art. 4 del D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336)

& previste dallo stesso piano esecutivo, il responsabile dovra riferire, alla Giunta Comu-

isi_di avanzamento.

Art, 18
Sottoscrizione degli atti di impegno
el0.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, modificato dail'art. 8 dei D.Lgs. 11 giugno 19986, n. 336)
7,comma 9, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, sono abilitati a sottoscrivere gli atti di
dei singoli servizi come individuati ai sensi dell'art. 19, commi 1 e 2, del medesimo
atti di impegno, definiti «determinazioni», si applicano, in via preventiva, le proce-
comma 1, ed all'art. 55, comma 5, della legge 8 giugno 1990, n. 142.

— 16 —




Art. 19
Graduazione delle risorse e degli interventi
1. Fermo restando che la graduazione dei capitoli di entrata consentira la tettura del bilancio in reiazione

anche alie voci economiche, gli interventi che, comunque, costituiscono ['unita elementare di bifancio, po-
tranno essere ulteriormente graduati, nel solo mastro della contabilita, in capitoli in corrispondenza alle voci
economiche. La detta graduazione potra essere fatta anche per altri interventi.
2. Le dotazioni iniziali di ciascun capitolo di spesa saranno rilevabili dai corrispodenti allegati af bilancio
di previsione, |

3. Nel corso dell'esercizio gli eventuali spostamenti di dotazioni fra capitoli dello stesso intervento sa-

ranno disposti con deliberazione della giunta comunale.




CAPO V
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 20
Utilizzazione fondo di riserva
(Art. 8, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Le deliberazioni della Giunta Comunale relative all'utilizzo de! fondo di riserva saranno comunicate al

Consiglio Comunale nelia prima seduta convocata successivamente alla loro adozione,

Art. 21
Richiesta di modifica della dotazione assegnata
(Art. 19 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dallart. € del D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336)
1. Se, a sequito di idonea vaiutazione, il responsabile del servizio ritiene necessaria una modifica della
- dotazione assegnata, la propone alla Giunta Comunale. La proposta dovra essere fatta con apposita rela-
:.zione che ne evidenzi ie cause.
2. La Giunta Comunale, entro i 15 giorni successivi, sentito I'organo di revisione, adottera, qualora la mo-
ifica non comporti anche variazioni di bilancio, i conseguenti provvedimenti.
3. Sela modifica della dotazione assegnata comporta anche variazioni di bilancio, queste ultime saranno

dottate nel rispetto delle norme di cui ail’art. 32, commi 2, lett. b) e 3, della fegge 8 giugno 1990, n. 142.

Art. 22
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
| (Artl. 36, comma 2 come sostituito dall'art. 11 del D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336, e 37, comma 1,
ome modificato dall'art. 12 del D.Lgs. 11 giugno 1996, n. 336, del D.Lgs. 25 febbrajo 1995, n. 77)

. il Consiglio comunale provvede, con deliberazione, ad effettuare la ricognizicne sullo stato di attua-
e dei programmi almeno una all'anno entro il termine, perentorio, del 30 settembre. A tali fini il Consiglio
unale si avvarra della collaborazione dell'organo di revisione economico-finanziaria, nei limiti e con le
dalita previste nel capo Xl del presente regolamento.

:f Nella seduta di cui al precedente comma 1 il Consiglio comunale da atto del permanere degli equilibri
ali di bilancio o, in caso di accertamento negativo, adotta contestualmente i provvedimenti necessari
ipiano degli eventuali debiti di cui all'articolo 37, per il ripiano deil’eventuale disavanzo di amministra-
risultante dal rendiconto approvato e, qualora i dati della gestione finanziaria facciano prevedere un
nzo, di amministrazione o di gestione, per sguilibrio della gestione di competenza ovvero della ge-
dei residui, adotta le misure necessarie a ripristinare il pareggio.

er i debiti oggetto di sentenza, passata in giudicato o immediatamente esecutiva, il riconoscimento
bito potra avvenire in ogni tempo.

Art. 23
Depositi per spese contrattuali, d’asta e cauzionali
(Art. 63 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

elievi e le restituzioni dei depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzionali saranno disposti con
ione del responsabile dei servizi finanziari.

—-20 -
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2. La restituzione delle somme alle ditte non aggiudicatarie sara disposta immediatamente, in esecu-
zione del verbale di aggiudicazione.

3. Neihcasi di aggiudicazione con riserva la restituzione del depositoc alla seconda ditta sara disposta solo
dopo definite le rispettive procedure.

4. Aj prelievi e alle restituzioni dei depositi si provvedera con regolari mandati di pagamento.

Art. 24
Verifica dei parametri di gestione
(Art. 70, comma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)
1. Alfunzionario responsabile del servizio & affidata la verifica del rispetto dei parametri di riscontro della
situazione di deficitarieta strutturale e della tabella dei parametri gestionali con andamento triennale di cui
allart. 70, comma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77; in ogni caso, il responsabile del servizio dovra darne

comunicazione immediata al Sindaco ed all'organo di revisione.

— 22 —




CAPO VI
REGISTRI CONTABILI OBBLIGATORI

Art. 25
Registri contabili obbligatori
1. All'Ufficio preposto al servizio dij contabilita oltre af bilancio, alla sua gestione ed al conto del bilancio,
fanno capo le responsabilita in ordine alla regolare tenuta dei seguenti registri contabili-
1) mastro della contabilita;
2) registri degli inventari:
- 3) registri per il servizio economale:
4} registro delle fatture;

d) registro di carico e scarico dei registri vidimati e bollettari di riscossione.

Art. 26

Mastro della contabilita

1. Per mastro della contabilita si intende un registro rilegato o a schede mobili camprendente;

A) il giornale di cassa dell'entrata: :

B) il masiro dell'entrata;

C) il carico dei ruoli:

D) it giornale di cassa della spesa;

E) il mastro della spesa;

F) il registro degli impegni sul bilancio pluriennale.

2. Tutti registri di cui al primo comma, anche se il servizio & informatizzato, dovranno es

porre, in ogni
C€aso, i seguenti elementi:

bA) giornale di cassa dell’entrata:
a1 numero progressivo;

a.2 data di emissione;

2.3 riferimento al bilancio:

4 importo, distintamente per competenza e residui;

0 prospetto delle riscossioni effetiuate trimestralmente.
fstro dell’entrata

riferimento al bilancio distintamente per ia compelenza e per i residuij;
‘ariazioni al bilancio:

Iremi degli accertamenti;

enti degli ordinativi emessi distintamente per la competenza e per | residui;

Petto degli elementi da rilevare in consuntivo.

rugli

.Consegna al concessionario;

el ruolo - indicazione se di competenza o dei residui;
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CAPO Wi
REGISTRI CONTABILI OBBLIGATORI

Art. 25
Registri contabili obbligatori
. All'lUtficio preposto al servizio dj contabitita oltre al bilancio, alla sua gestione ed al conto def bilancio,

fanno capo le responsabilita in ordine alla regolare tenuta det seguenti registri contabili:
1) mastro della contabilita;

2) registri degli inventari:

. 3) registri per il servizio economale;

R U

4) registro delle fatture; i

5) registro di carico e scarico dej registri vidimati e bollettari di riscossione.

Art. 26 ‘

Mastro della contabilit3

1. Per mastro della contabilita si intende un registro rilegato 0 a schede mobili comprendente:

A) il giornate di cassa dell'entrata;

B} it mastro dell'entrata:

C) il carico dei ruoli:

D} il giornale di cassa della spesa:

T TeE

E) il mastro della spesa;
F) il registro degli impegni sul bilancio pluriennale.

2. Tutti i registri di cui af prime cormma, anche se il servizio é informatizzato, dovranno e

sporre, in ogni
caso, i seguenti elementi:

T et S

A) giornale di cassa dell’entrata:
a.1 numero progressivo:

a.2 data di emissione;

T

a.3 riferimento al bilancio;

s

a.4 importo, distintamente per competenza e residui;

a.5 prospetto delle riscossioni effettuate trimestralmente.
mastro dell’entrata

.1 riferimento al bilancio distintamente per la competenza e per i residui:
.2 variazioni al bilancio:

3 estremi degli accertamenti;

T A e A sy

elementi degli ordinativi emessi distintamente per la competenza e per i residuyi-
prospetto degli elementi da rilevare in consuntivo.

(=]
o
o
-
-
=
o
—
—
i

tura del ruolo - indicazione se di competenza o dei residui;
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¢.3 tributi iscritti a ruclo;

¢.4 ammontare del ruolo:
¢.5 compensi al concessionario a carico del comune:
c.6 date di scadenza e 'ammontare di ciascuna rata.

D) giornale di cassa della spesa
d.7 numero progressivo;

d.2 data di emissione:;
d.3 riferimento al bilancio;
d.4 importo, distintamente per competenza e residui;
d.5 prospetto dei pagamenti effettuati trimestraimente.
E) mastro della spesa
e.1 riferimenti al bilancio distintamente per la competenza e per i residui:
e.2 variazioni al bilancio:
e.3 estremi degli impegni:
e.4 etementi dei mandati emessi distintamente per la competenza e per i residui;
e.5 prospetto degli elementi da rilevare in consuntivo.
F) Registro degli impegni sul bilancio pluriennale
£1 anno di riferimento:
1.2 estremi dei provvedimenti di impegno:;

13 ammontare degli impegni distintamente per anno.

Art. 27
Altri registri contabili: inventari - servizio economale
1. La tenuta dei registri degli inventari trova disciplina nel successivo capo Xl

2. Latenuta dei registri economali, per il servizio istituito ai sensi del successivo capo XV, sara discipli-

nata da apposito regolamento.

3. Il registro delle fatture deve contenere tutti gli elementi della fattura nonché deila liquidazione e del pa-

gamento.

4. Il registro di carico e-scarico di tutti i registri e di tutti i bollettari di riscossione di cui a Drecedente art.

5 c. 1, n. 5, sara tenuto daffeconomo comunale.

— 26 —
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CAPO vIi
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art, 28
Accertamento delle entrate - Comunicazioni
(Art. 23 de/ Digs. 25 febbraio 1 985, n. 77)
It responsabite del Procedimento con j| gquale vj
servizio finanziario:

1.

Pegno di spesa, Copia della relativa deliberazione o de
cessivi alla loro adozione;

2. Quando il responsabile de| procedimento &
alcuna comunicazione.

Art. 29
Emissione degli ordinativi di incasso
(Art. 24 de/ D.lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

Oriere stesso.




_Art. 30 , _ _
lncaricatl Interni deila riscossione - Versanento delle SOMHNO riSCOR%S
‘At 25 del D. Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, come modificato dal! art. 7 del DLgs 11 giugno 1996, n. 336}

1. L'economo e gli altri agentl contabllu demgnah con delaberazrone della Giunta Comunaie eﬁettue-

PR "f'l..

ranno il versamento delle somme riscosse alla tesoreria comunale previa emissione di ordinativi di mcasso

entro 30giorni dalla data di riscossione.

]

2. Ovele deﬁe scadenze ncadano in grorno festlvo odi ch:usura dell’uffrcm del Tesoriere, .I versamento

dovra essere fatto entro il 1 g:orno non festavo 0 di apertura successwo

L R T R A RS L R L ol LT SR S

S Y I T R
e o - Emissione dei ruoli di riscossione . - ) o ,

1. | ruoli relativi aj tributi debbono essere emessi nel rispetto delle procedure figssate daEIa legge
2. | ruoli per la riscossione delle entrate patrimoniali e delle altre entrate non tnbutdne saranno emess
nel rispetto dei relativi regolamenti. . sosmao s mor - 5 s S e :
3. Prima della consegna per la riscossione i ruoli dovranno essere caricati nell’apposito rzagisfré di cui al
precedente articolo 26, comma: 2,-lettera - ¢l - .5 . . 5o e .
4. L'avwenuta cdﬁse-ghé allincaricato 'd;éllzé, riscossione dovra risultare da apposita ricevuia.

Ciwn e At 32
Vlgllanz.a sulla’ gestsone delie entrate

1. Il Segretario comunale, il responsabile dei servizi finanziari e | responsabili dei servizi, secondo le ri-
spettive attribuzioni e competenze, sono tenuti a curare, sotto la loro personale responsabilita, che laccerta-
- mento, la riscossione e il versamento delle entrate trovino puntuale riscontro operativo e gestiona!e; redi-
gendo, entro 10 giorni, apposita relazione per riferire al Sindaco, al coliegio dei revisori e all'ufficio con-
trollo e gestione se istituito, qualora rilevino fatti o eventi che possano arrecare pregiudizio al buon anda-
ento dellamministrazione ed ai risuitato finale della gastione. Con la stessa relazione dovranno essers

roposti i provvedimenti da adottare per rimuovere le irregolarita.

80 -




CAPO VIl
GESTIONE DELLE SPESE

Art. 33
Termini @ modalitad di comunicazione dei provvedimenti d’'impegno
Registrazione degli impegni
(Art. 27, comma 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

sabili dei procedimenti, come identificati, in applicazione delle norme di cui al capo Il della

1. | respon
legge 7 agosto 1990, n. 241, dal regolamento comunale di organizzazione dei servizi e degli uffict, concer-

nenti I'assunzione dei seguenti atti:
a) di prenotazione di impegni relativi a procedure in via di espletamento;
b) di impegni di spesa sugli esercizi successivi;
¢) degli altri impegni di spesa;
dovranno trasmetterne copia al servizio finanziari
art. 27, comma 9, del D.Lgs. 26 febbraio 1995, n. 77.

o5 Ajfini della determinazione, in qualunque momento, de

o contestualmente al loro inserimento nella raccoita di cui

llo stato di attuazione del bilancio di previsione,

I'ufficio di ragioneria dovra prontamente annoctare, sul mastro, in corrispondenza di ciascun intervento, gli

impegni assunti e scadenti nell’esercizio, si che la differenza rispetto alla previsione costituisca it fondo di

cui si pud disporre ai fini dell'assunzione di ulteriori impegni, tenuto conto di quelligiain corso di perieziona-

mento,
3. Aj sensi deli'art. 27 del D.Lgs. 25/2/1995, n. 77, e successive modificazioni,

po I'approvazione del pilancio e senza la necessita di ulteriori atti, provve

it responsabile dei servizi

finanziari, do dera alla registrazione

- degli impegni sui relativi stanziamenti, per le seguenti spese:

1. Spese correnti:

o sconomico tabellare gia attribuito al personale dipendente e per i relativi cneri ri-

a) per ii trattament
fiessi;
b) per le rate diamm

ortamento dei mutui e dei prestiti, interessi di preammortamento ed utteriori cneri

cCessor;
sercizio in base a contratti o disposizioni di legge,

c) per le spese dovule nelt'e
e ad accertamento di entrate aventi destinazione vincolata per legge.

d) per spese correnti correfat

2. Spese in conto capitale ove sono finanziate:

) con l'assunzione di mutui a specifica destinazione, in corrispondenza e per fammontare del mutuo,

prefinanziamento accertato in entrata;

atio 0 gia concesso, € del relativo
one in corrispondenza e per 'ammontare dell'avanzo di ammi-

) con quota dell'avanzo di amministrazi

ione accertato,

con 'emissione di prestiti obbligazionari in corrispondenza e per 'ammontare del prestito sotto-

on entrate proprie in corrispondenza e per yammontare delle entrate accertate:

:Qn entrate, accertate, aventi destinazione vincolata per legge.

Artl 34
Liquidazione delle spese
(Art. 28 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

L nuidazione avviene attraverso le seguenti fasi:
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— LIQUIDAZIOME TECNICA che consiste nell’'accertamento, da parte deil responsabili de: servizr 2/c Je-
gli uffici interessati, che la fornitura, il lavoro ¢ la prestazione non sole siano stati eseguiti, ma che siano
state rispeltate le condizioni contrattuali, i requisiti merceologici, tipologici e le norme dell'arte che fu-
rono concordate.

Questa prima fase si conclude nelladozione del provvedimento formale {determinazione) di liquida-
zione, dal punto di vista tecnico. _

— LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE che consiste nelle seguenti verifiche da parte del re-
sponsabile dell'ufficio:

— che la spesa sia stata preventivamente autorizzata;

— che la somma da liquidare rientri nei limiti dellimpegno e sia tuttora disponibile;
— che la spesa sia di competenza dell’esercizio;

- che | conteggi esposti siano esatti,

— che la fattura o aitro titolo di spesa sia regolare dal punto di vista fiscale.

Questa ultima fase si conclude con l'autorizzazione, formale, di emissione del titoloc di spesa (mandato di
pagamento).

2. Fermo restando 'obbligo di contestazione motivata in ordine aila costituzione dell’obbligazione tra i

fornitore e 'amministratore, il funzionario o dipendente che hanno consentito {a fornitura irregolare, agli ef-
fetti dell’art. 35, 4° comma, D.Lgs. 77/95, le fatture ricevute che non trovino riscontro in regolari atti di impe-
gno, o in contratti in precedenza approvati nelle forme di rito, dopo la foro immediata registrazione, tratte-
nendone una fotocopia, debbono essere restituite, entro it decimo giorno non festivo , al fornitore, a cura
. del responsabile della liguidazione tecnica, eccependo il difetto del titolo costitqtivo, in capo all’'ente, della
pretesa sottostante obbligazione. La dstta comunicazione dovra essere inviata, per conoscenza, al collegio
dei revisori e al segretario comunale.
3. Alla liguidazione di spese fisse: stipendi, compensi e indennita fisse al personale dipendente, inden-
Uita di carica agli amministratori e consiglieri comunali, canoni di locazione e spese previste da contrattire-
rmente approvati, premi assicurativi, rate di ammortamento di mutui passivi, provvedono direttamente [
' ;_i_onsabi!i dei servizi competenti mediante note o elenchi nominativi da comunicare, debitamente sotto-
al responsabile della liquidazione amministrativa non oltre il decimo gicrno precedente la scadenza,
Quando la liquidazione & relativa all'acquisto di beni durevoli o comunque soggetti ad essere inventa-

‘originale del titolo dovranno essere trascritti gli estremi di registrazione nei corrispondenti registridi

Art. 35
Pagamento delle spese - Modalita di pagamento
(Art. 29 del D.l.gs. 25 febbraio 1995, n. 77)

mento di qualsiasi spesa deve essere disposto con F'emissione di regolare mandato, a mezzo
munale. E ammesso, inolire, il solo pagamento a mezzo del servizio di economato nel rigido

rocedure previste dal relativo regolamento.
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2. I mandali di pagamento, da emettere distintamente sulla gestione della competenza e de residui, dep-

pono contenere tuth gli elementi previsti dall'art. 29, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.
! 3. I'mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrenti a scadenza determinata per i quali il tesoriere & co-
mungue tenuto a provvedere per disposizioni di legge, accordi contrattuali o norme speciali, devono essere
emessi entro i quindici giorni successivi e, comunque, entro il termine del mese in corso.

4. | mandati di pagamento sono sottoscritti dal responsabile del servizio finanziario o di ragioneria come
identificato al precedente art. 5, c. 2.

3. Dell'avvenuta emissione dei mandati deve essere data pronta comunicazione agli interessati.

6. Su richiesta scritta dei creditori, il responsabile del servizio finanziario, con espressa annotazione sul
rispettivo mandato, potra disporre che i mandati di pagamento siano estinti dall'istituto di credito incaricato
del servizio di tesoreria nel rispetto di una delle seguenti modalita:

a) accreditamento in conto corrente bancaric o postale, intestato a! creditore;

b) commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedire al richiedente

mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del destinatario:
¢) commutazione in vaglia postale ardinario o telegrafico o in assegno postale localizzato, con tassa e
spese a carico del richiedente.
7. I mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente o parzialmente inestinti alla data del
31 dicembre, sono commutati d’ufficio in assegni postali localizzati con le modalita di cui alla lettera c) dei
;.__comma precedente.
8. | mandati di pagamento, accreditati 0 commutati ai sensi del presente articolo, si considerano titoli pa-
Jati agli effetti del conto del bilancio.
9. Le dichiarazioni di accreditamento o di commutazione, che sostituiscono la quietanza del creditore,
_Qono risultare sul mandato di pagamento da annotazione recante gli estremi dell'operazione e il timbro
esoriere. Per le commutazioni di cui alla lettera ) del precedente comma 6 devono essere allegati gti
si di ricevimento.
3. Nella convenzione di tesoreria saranno regolati i rapporti con l'istituto di credito tesoriere in relazione
ertamento dell'effettivo pagamento degli assegni circolari. Resta comunque fermo I'obbligo del Teso-
dare conto della effettiva estinzione degli assegni circolari in modo da consentire gli adempimenti

| dai successivi articoli gg & 7o del presente regolamento.




CAPO iX
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 36
Rendiconto della gestione - Procedura

(Artt. 69, c. 2, e 105, ¢. 1/d del D.Lgs. 25 tebbraio 1995, n. 77)

1. La proposta di deliberazione consiliare di approvazione del rendiconto, corredata della relazione

de yrevisor, dovra essere depositata, unitamente aj relativi allegati, nella segreteria comunale, a dj-

sposizione dei consiglieri, almeno 20 gtorni prima della seduta consiliare in cui viene esaminato il rendi-

conto.

Art. 37
Parametri di efficacia e di efficienza
(art. 70, c. 6, del D.Lgs. 25 febbrajo 1995, n. 77)

1. Non vengono individuati ulteriori parametri di efficacia ed efficienza in aggiunta a quelli previsti dal-
Fart. 70 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

Art. 38
Conti economici di dettaglio
(art. 71, c. 8, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Non & richiesta la compilazione dei conti economici di dettagtio previsti dall'art. 71, comma 8, del

D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

ZiZer quanto rigmrda 1'obbligatoriet? della redazione del conio economicy si fa riferimento all'art.115 del D.IGS
ricordatn. In caso dd esercizio della facoltd & anticipazione essa sard disciplinata dalle norme ¢i oui al
20 i cel presarrte Regolapento. Art. 39

Conto consolidato patrimoniale
(@art. 72, c. 6, del D.Lgs. 25 febbraio 1985, n. 77)

Il Comune non si avvale della facolta di compilare sia un conto consolidato per tutte le atfivita e passi-

erne ed esterne che it conto patrimoniate di inizio e fine mandato amministrativo.




'CONTO ECONOMICO
Art. 40

Conto economico
{art. 71, def D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Il conto economico ha o scopo di rilevare tutti quegli elementi, di natura economica, non presentinella
contabilita finanziaria. Il sistema di contabilitd economica prescelto dal Comune evidenziera quindi, nel
corso dell'esercizio finanziario, per permetterne successivamente la immediata rilevazione, i seguenti ele-

menti non rilevabili nel conto del bilancio:

A — Componenti positivi:

1) Quote di ricavi contabilizzati nell’esercizio ma che, di competenza di esercizi successivi, devono es-
sere riterite a tali esercizi (risconti passivi):

2} Ricavi di competenza dell’'esercizio non rilevati che, avendo manifestazione numeraria negli esercizi
successivi, dovranno essere attribuiti a tali esercizi (ratei attivi);

3) Variazione in aumento o in diminuzione delle rimanenze;

4) Costi capitalizzati costituiti daj costi sostenuti per la produzione in economia di valori da porre, dal
punto di vista economico, a carico di diversi esercizi (costi a carattere pluriennale che a fine esercizio vanno
centabilizzati neilo stato patrimoniale e ripartiti nei rispettivi esercizi di competenza);

5) Quote di ricavi gia inserite nei risconti passivi di anni precedenti (ricavi gia contabilizzati in sede dj
chiusura deil’esercizio precedente, ma di competenza dell'esercizio in COrso);

6) Quote di ricavi pluriennali pari agli accertamenti degli introiti vincolati (tali ricavi vanno scorporati
' dalle quote non utilizzate che andranno ad interessare lo stato patrimoniale);

/) Imposta sul valore aggiunto per le attivita effettuate in regime di impresa (dati rilevati dalla contabilita
va);

8) Insussistenze del passivo (insussistenza o eliminazione di residui passivi accertati in sede di riaccer-

mento dei residui);

9} Sopravvenienze attive {rtaccertamento di maggiori residui attivi); j

| Plusvalenze da alienazioni (maggior valore realizzato a seguito di cessione di beni ammortizzabili, ri-

al valore risultante dall'inventario).

omponenti negativi

Costi di esercizi futuri (spese contabilizzate nell’esercizio in corso, ma di competenza degli esercizi
i)
Ote di spese contabilizzate nell’esercizio ma che, di competenza di esercizi successivi, devono es-

€ a tali esercizi (risconti attivi);

te di costi non contabilizzate nell'esercizio che, avendo manifestazione numeraria negli esercizi -

ovranno essere attribuite a tali esercizi (ratei passivi);




AN AL

4) Yanazion! in aumento od in diminuzicre de = Jmanenze;

5) Quote di costo gia inserite nei risconti attivi o=zl anni precedenti (il conto deve accogliere, tramite

storno dal conto del patrimonio, i costi di compete 23 contabilizzati nell'esercizio precedente);

8) Quote di ammortamento di beni a valenza L.riennale e di costi capitalizzati.

Gli ammortamenti compresi nel conto economico s <o determinati sulla base dei coefficienti stabiliti qa]

comma 7 dell'articolo 71 del D.Lgs. n. 77/1995, co—= segue:

— edifici, anche demaniali, ivi compresa Ia man.=nzione straordinaria: 3 per cento;

— strade, ponti e altri beni demaniali: 2 per centc.
— macchinari, apparecchi, attrezzature e impiant.. 15 per cento;

— attrezzature e sistemi informatici, compresi i programmi applicativi: 20 per cento;

— automezzi in genere, mezzi di movimentazione 3 motoveicoli: 20 per cento;
— altri beni: 20 per cento;

7) Imposta sul valore aggiunto per le attivita effett_zte in regime di impresa (
iva);

dati rilevati dalla contabilita

8) Svalutazione dei crediti {accantonamento di C-ote di svalutazione atte a coprire eventuali rischi di

inesigibilita);
9) Sopravvenienze del passivo (eventuali oneri sraordinari non previsti in bilancio);
10) Insussistenze dell’attivo come i minori creditie . ninori residui attivi (

ftivi);

minore riaccertamento di residui

-11) Minusvalenze da alienazioni (minor vatore reai=~ato a seguito di cessione di beni ammortizzabili, ri-

petto al valore risultante dall'inventario).

Art. 41
Conto economico - Allegati
fart. 71, del D.Lgs. 25 =bbrajo 1995, n. 77)

dati relativi al conto economico non rilevaoili de & contability finanziaria dovranno risultare, oltre che

dell; approvati dal regolamento di cui ail'art. 11+ Jei D.Lgs. n. 77/1995, dai seguenti appositi elenchi

cremento di immobilizzazioni per laver inte=i:

_a_zioni nelte rimanenze di prodotti ir corse di lavorazione:
Zloni nelle rimanenze di materie orme e > beni dj consumo:
::!enze patrimoniali;

. lenze patrimoniali:

Namento per svalutazicne crec

etti, che dovranno essere cosantemante aggiornati, nel loro insieme, vanno a costituire

della contabilita economicz.
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- Prospetto di conciliazione
(art. 71, comma 9, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. tdatirelativi al prospetto di conciliazione di cui all'art. 71, comma 9, de! D.Lgs. n. 77/1995, non rilevabilj
daila contabilita finanziaria, dovranno essere rilevati, oltre che dai modelli approvati dal regolamento di cuyi

all'art. 114 del D.Lgs. n. 77/1995, dai seguenti appositi elenchi ad esso allegati:

PARTE PRIMA - ENTRATA
a) elenco dei risconti passivi:
b) elenco dei ratei attivi:

c) elenco delle altre rettifiche del risultato finanziario.

FPARTE SECONDA - SPESA
a) elenco dei risconti attivi:
b) elenco dei ratei passivi:

¢} elenco delie aitre rettifiche del risultato finanziario,

Art. 43
Sistema di contabilita economica
(art. 74 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)
1. Agli effetti della rappresentazione, a consuntivo, del conto economico, del conto del patrimonio, delia
dimostrazione di raccordo fra i dati finanziari ed economici della gestione (prospetto di concitiazione) ¢ di
ogni altro modello approvato dal regolamento di cui all'art. 114 del D.Lgs. n. 77/1995, il sistema di contabilita

economica deve, comunaque, assicurare la rilevazione di tutti gli elementi che non hanno carattere finanzia-

O esattamente elencati dall'art. 71, commi 4, 5 6 e 7, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.




CAPQ Xi
CONTQ DEL PATRIMONIO - INVENTARI

Art. 44
Conto del patrimonio
(art. 72 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. I dati relativi al conto del patrimonio non rilevabili dalla contabilita finanziaria e dai registri degii inven-

tari di cui al successivo articolo 46 e dalla contabilita economica, dovranno essere rilevati dai seguenti ap-
positi efenchi ad esso ailegati:

1) costi pluriennali capitalizzati;
2) diritti reali su beni di terzi;
3) immobilizzazioni finanziarie;
4) titoli;

5) conti d'ordine;

6} patrimonio finanziario.

2. Al conto del patrimonio potranno essere allegati altri elenchi ritenuti utili per la pronta leftura del conto
medesimo.

Art. 45
Impianto, tenuta e aggiornamento degli inventari
1. LU'impianto, la tenuta e I'aggiornamento degli inventari sono affidati ai’economo comunale che si av-

vale della collaborazione dei responsabili dei servizi e dei consegnatari dei beni.

Art. 46
Registri dell’inventario
1. Uinventario & costituito dai seguenti registri obbligatori, distinti per:

1)} beni demaniali;

2) terreni {patrimonio indisponibile);

} terreni (patrimonio disponibile);

fabbricati {patrimonio indisponibile);

) fabbricati (patrimonio disponibile);
‘macchinari, attrezzature e impianti;

. ttrezzature e sistemi informatici;

utomezzi e motomezzi;

"obili @ macchine d'ufficio;

versalita di beni (patrimonio indisponibile);
rsalita di beni {patrimonio disponibile);
™Mo generale degli inventari,

di cui al comma 1 dovranno contenere ogni elemento utile anche al fine di consentire la
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pronta rilevazione der dati relativi all'lammortamento distintamente per servizio nonché per la rilevazione dej
datr per la compilazione del conto de! patrimonio.

3. | registri degli inventari, prima dell'uso, dovranno essere sottoposti alla vidimazione da parte del sin-
daco con la procedura seguita per ta vidimazione dei registri del servizio IVA.

4. Della consegna dei registri degli inventari, prima dell'uso, dovra essere presa nota nel “registro di ca-

rico e scarico” dei registri e dei bollettari di cui al precedente art. 25 comma 1/5.

Art. 47
Consegna dei beni
1. Della consegna dei beni, sia immobili che mobili, al responsabile del servizio, dovra essere redatto, in
duplice copia, apposito verbale sottoscritto dal consegnatario, dall'economo e dal segretario comunale. |
verbali di consegna dovranno essere raccolti e conservati rispettivamente dall'economo e dal consegnata-
rio.
2. Peribeni mobili dovra essere esposto, in ognilocale, in modo ben visibile, I'elenco descrittivo dei beni

ivi conservati,

Art. 48
Valutazione dei beni
1. ll valore dei beni da inventariare sara determinato nei limiti e con i criteri dettati dall'art. 72, comma 4,

_ del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n, 77.
2. Quando, per qualsiasi altra ragione, non fosse possibile rilevare il valore dei beni dagli atti di acquisto,

il valore sara attribuito dal responsabile del servizio.

Art. 49
Gestione dei beni

Alla gestione dei beni sono preposti i responsabili dei singoli servizi che assumono, in tale veste, ia
idlifica di “INCARICATO CONSEGNATARIO DE! BENI”.
- I'soggetti di cui al precedente comma hanno la piena responsabilita della conservazione dei beniavuti

onsegna e hanno I'obbligo di rendere, annualmente, il conto della gestione.

Art. 50
Aggiornamento dei registri degli inventari
&qistri degli inventari, ne! corso dell'esercizio, dovranno essere costantemente aggiornati sulla
seguenti elementi:
quisti e alienazioni:
Srventi modificativi riltevabili dalla contabilita finanziaria (ristrutturazioni, manutenzioni straordina-

e incidano direttamente sul valore dei beni;
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¢/ interventi modificativi non rilevabili dalla contabiiita finanziaria

(ammortamenti, fimanenze, ecc.).

4. Dagli inventari devono, comunque, essere rilevate tutte quelle variazioni che, direttamente o indiretta-
mente, andranno ad incidere sy conto del patrimonio cos; come definito dail'art. 72 del D.Lgs. 25/2/1995
n 77,

degli estremi della detta annotazione.

4. Copia di tutti i provvedimenti di liquidazione di spesa

per 'acquisto di beni da inventariare dovra es-

sere trasmessa all’economo per la conservazione,

Art. 51
Categorie di benij non inventariabili

(art. 72, comma 8, dey D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

. Non sono inventariabili, in ragione della natura dj beni dj
guenti benij:

1 facile consumo o del rodico valore, | se-

a} la cancelleria e gli stampati di yso corrente:

b) gli attrezzi in normale dotazione degli automezzi;

¢l gli attrezzi dj lavoro in genere;

. » @sclusi quelli contenyti nelta univer-
- salita dei beni,

Art. 52

Art. 53
Beni mobili non registrati
(art. 117, comma 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n, 77)
 di prima applicazione | beni mobili di uso pubblico ac

quistati prima del 1 gennaio 1991 si con-
Cramente ammortizzati.

obili patrimoniali (ad esclusione deij titoli di rendita) vanno regolarmente ammaortizzati,
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REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 54
Funzioni deil’'organo di revisione - Insediamento
(art. 105, comma 1, del D.Lgs. 25 febbraio 1995 n. 77)
1. L'organo di revisione svolge il seguente controllo sulla gestione:

aj attivita di collaborazione con l'organo consiliare;
b) pareri sulla proposta di bilancio di previsione e dei documenti allegati e sulle variazioni di bilancio;
¢) vigilanza sulla regolarita contabile, finanziaria ed economica della gestione reiativamente all’acquisi-
zione delle entrate, all'effettuazione delle spese, all'attivitd contrattuale, al’amministrazione dei beni, alla

completezza della documentazione, agli adempimenti fiscali ed alla tenuta della contabilita; I'organo di revi-

sione svolge tali funzioni anche con tecniche motivate di campionamento;

a) relazione sulla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto della gestione e sullo schema di
rendiconto entro il termine di giorni 5 | decorrenti dalla trasmissione della stessa proposta approvata dalla
giunta comunale. La relazione deve contenere I'attestazione sulla corrispondenza del rendiconto alle risul-
tanze della gestione nonché rilievi, considerazioni e proposte tendenti a conseguire efficienza, produttivita
ed economicita della gestione; |

e) referto all'organo consiliare su gravi irregoiarita di gestione, con contestuale denuncia ai competentt
_organi giurisdizionali ove si configurino ipotesi di responsabilita;

) verifiche di cassa.

Art. 55
Insediamento del REVISORE .

Il Sindaco, entro 5 giorni dalla assunzione della deliberazione di elezione, partecipera I'avvenuta no-
all interessatp Con la stessa lettera gli eletti saranno convocati per l'insediamento.
Dell'insediamento, da tenersi entro 15 giorni dalia nomina con la presenza del Sindaco o suo delegato,

retaric comunale e del responsabile deli'Ufficio finanziario, sard redatto apposito verbale.

Art, 56
Locali e mezzi deitl’'organo di revisione
(art. 105, comma 3, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

drgano di revisione ‘2 “assegnato il Iochle dell' Uffictio Pagiohenia & sonag messi a

15posizione i1 mezzi necessari all'espletamento dell'incarico




ART.57

ATTIVITA' DE'L REVISORE
I. Tutta 1'attivisa del collegio dei revisori dov-a risultare da appositi verbali,

srogressivamente numerati, i cui originali dovranno essere conservai con il gigts |

ma delle deliberazioni consiliari ¢ dotatdi cji indice annuzle.

2. I verbali dovranno essere sotosceritd da

2

%

i . . . i

tutii 1 componenti del collegio |

3. Una copia di tutd i verbali dovra 2

essere inviata al Sindaco, al Segre<arig Comu
nale e ai responsabili degli Uffici finanziari.

4, I1 Sindaco Il Segretario Comunale ed il responsabile del servizio finanziario,

potranno, in ogni momento, prendere visione della raccolta di cui al precedente

comama 1,

5. Alle operazioni del revisore possono assistere, it Sindaco, il Segretario Conmu

nale , il responsahile del servizio finanziario e dell' Ufficio ragioneria.

6. Il revisore ha facoltd d&i convocare, per avere chiarimenti, 1" responsabil dei

servizi.

ART.5E8

CESSAZIQONE DALL'INCARICO
(art,101 comma 2/c del B.lgs. 25/2/¢5 n.77)

1. X1 revisore cessa dall'incarico se, per un periodo superiore a 30 giorni par guasiasi
ragione viene a trova~si nella impossibilita di svolgere il mandato.

2. La cessazione dell'incarico sara dichiarata con deliberazione del Consiglio Comunale
3. E' facolta dell'organo competente provvedere alla sostituzione temporanea del reviszore
n casi di sua impossibilitd circa lo svolgimento del mandato al fine di garanti~e lo
volgimento di attivitd in scadenza.

ART. 59

REVOCA DALL'UFFICIO DECADRENZA PROCEDURA

(art.101 comma 2 del D.Lgs. 25/2/95 N.77)
revoca dall'Ufficio di revisions prevista dall'art.101, comma 2 del D.lgs. 25/2/95
fé disposta con deliberazione del Consiglio Comunale. La stessa procedura sara
per la dichiarazione di decadenza per incompatipilita ed inelegpibilita.
daco, sentito il responsabile deri servizi finanziari, contesterd i fatti al
Nteressato a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno, assegnando 10 giorni
‘rodeduzioni.
Srazione dard notificata all'interessato entro 5 giorni.

0 Comunale, nella prima seduta utile successiva, dard corso alla sostituzior




. CAPO XHE. o
CONTROLLO DI GESTIONE

Art. 60
Funzioni del controllo di gestione
(art. 39 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)
1. E istituito, ai sensi del combinato disposto degli artt. 20 del D.Lgs. 30 febbraic 1993, n. 29 e 39 del
D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77, il CONTROLLO D GESTIONE ai fine di garantire la realizzazione degti obiettivi
programmati, la corretta ed economica gestione delle risorse, 'imparzialita ed it buon andamento della pub-

blica amministrazione e la trasparenza dell'azione amministrativa.

Art. 64

Processo operativo del controllo di gestione
1. Il controlle di gestione si articola nelie seguenti fasi:

a} PREVENTIVA: comprende le attivita di definizicne e formalizzazione degli obiettivi operativi dell’Ente;
b} CONCOMITANTE: rappresenta quel momento del processo di controllo che si sviluppa nel corso di

aftuazione del programma al fine di verificare it grado di raggiungimento degli obiettivi preventivamente sta- |
biliti; :

¢/ CONSUNTIVA: concerne la rilevazione dei risultati effettivamente conseguiti:
d) DI PRESENTAZIONE DE| DATI: consiste nel presentare i dati relativi ai risultati conseguiti confrontati

can gli obiettivi programmati;

e) DI VALUTAZIONE: consiste nella valutazione dei risultati conseguiti rispetto agli obiettivi program-
mati dall’Ente.

Art. 69
Caratteristiche del controllo di gestione
(Art. 40, ¢. 1, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. 1l controllo di gestione dovra avere le seguenti caratteristiche:

a) GLOBALITA: deve comprendere lintera attivita organizzativa dell’Ente;

b) PERIODICITA: I'attivita di controllo, inteso come processo continuativo di rilevazione dei dati, deve
sentire, almeno con periodicitd semestrale, analisi dej dati raccolti;

) TEMPESTIVITA: le informazioni rilevate sull'andamento gestionale dei servizi, in quanto rivolte alla va-
Cone ed alla individuazione delle scelte gestionali del’Ente e, pertanto, finalizzate a correggere eventuali

oni e/o inefficienze, deve pervenire al “nucleo di valutazione” o altro organismo similare che sara isti-

‘interno dell’ente con la massima tempestivita, o, in mancanza, dai responsabili di tutti | servizi.

Art. 63
Principi del controllo di gestione
ipi del controlio di gestione consistono:

TROLLO DEI COSTI. Il controllo deif costi consiste nella rilevazione e nella valutazione sistema-




81 C.OSII sostenutl dali'Ente in tutte le sye articofazioni, secondo i principi della contabilita f inanziaria ed

econor_ ca a!lo scopo di determinarne la competenza, la responsabilita e la destinazione;

b) EFFECIENZA GESTIONALE. L'analisi dei costi rilevati é finaiizzata alla valutazicne del grado di conve-

e d: economzcnta dei sistemi gestionali dei servizi. L'efficienza gestionale, pertanto, viene valutata raf-
ontan'do 'z costl sostenuti ai risultati conseguiti,

c):-'EFF!CACfA GESTIONALE. La verifica della efficacia gestionale viene valutata in rappcrto al grado di
! g:mento degli obrettivi previsti;

d) RESPONSABILITA (intesa come responsabilita attiva). Ogni responsabile di servizio deve avere la

possnbmta dn controllo dell'andamento dei costi in modo da poter incidere in maniera significativa sulla loro

determmamone

Art. 64
Struttura organizzativa del controlio di gestione

Per un idoneo controlio di gestione come definito dal precedente articolo, & istituito il “Nucleo di Valu-

: J[ "Nucleo di Valutazione” di cui al comma precedente sara costituito con deliberazione delia Giunta

mesi dall'entrata in vigore

Si- :”_una pit adeqguata struttura operativa, fermo restando, comunque, it rigorosc rispetto delle norme

'te da[ preseme regolamento.

Art. 65
Servizi produttivi e servizi a domanda individuale

i nucieo d: valutazione riservera particoiare attenzione alla gestione dei servizi produttivi e di quelli a

domanda and:v:duaie per i quali dovra inviare al Sindaco e al Segretario comunaie:
_f: — entro :i 15 Settdu ogni anno una relazione evidenziando I'effettivo rispetto di tutte fe norme di gestione:

__"15 sett di ogni anno eventuali motivate praposte per 'adeguamento delle tariffe.

Art. 66
. Centri di costo
JT Aa flm orgamzzatlw del controlio di gestione, non istituendo qQuesto comune i centri di costo, il controllo.
medesnmo e affidato ai responsabili dei singoli servizi come identificati nella pianta organica del personale _

d:pendente

— 60 —




CAFO XIV
o TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Art. 67
Affidamento del servizio di tesoreria - Procedura
(art. 52 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Il servizio di tesoreria viene affidato a seguito di gara di licitazione privata con modalita che rispetting j

principi di concorrenza, fra tutte le banche autorizzate a svolgere I'attivita di cui all'art. 10 del D.Lgs. 1 settem-
bre 1993, n. 385.
2. La durata de! contratto, di regola, & di anni cinque.

3. Sard osservata la procedura prevista dal regolamento comunale per la disciplina dei contratti.

Art, 68
Operazioni di riscossione
(art. 56 del D.Lgs. del 25 febbraio 1995, n. 77)

1. I modelli necessari per it rilascio delle quietanze di riscossione effettuate dal Tesoriere saranno forniti

direttamente dal " Tesoriere, dopo aver concordato il corteénuto .col servizio finanziario

del Comune. S ’

L

2. Le operazioni di riscossione eseguite dovranno essere comunicate, con appositi elenchi, almeno ogni
settimana.

3. La prova documentale delle riscossioni dovra essere messa a disposizione dell'ufficio finanziario del
Comune che potra controllarla o richiederne copia in qualsiasi momento.

Art. 68

Rapporti con il tesoriere
1. I'rapporti con il tesoriere comunale sono stabiliti e disciplinati: dalla iegge, dallo statuto, dai regola-
menti cormunali e dall'apposita convenzione.

2. te comunicazioni inerenti la gestione del bitancio, la situazione di cassa e fe verifiche sull'andamento
. delle riscossioni e pagamenti, risultanti al tesoriere e alla ragioneria comunale, dalle rispettive scritture e re-

_ gistrazioni, possono essere effettuate utilizzando strumentazioni informatiche e relativi supporti magnetici.

Art. 7¢
Verifiche di cassa
{art. 64, comma 2, del/ D.Lgs. 25 febbraio T 995, n. 77)
' I soggetti pcepost} al.sevvizio finanziario possono eseguire, in. qualsiasi momento

verifiche di cassa

Art. 71
Notifica delle persone autorizzate alla firma

& generalita dei funzionari autorizzati a sottoscrivere i mandati di pagamento, come identificati dai-

S, comma 1, del presente regolamento, gli ordinativi d'incasso ed | rispettivi elenchi di trasmissione
omunicate dal sindaco al tesoriere.

n la stessa comunicazione dovra essere depositata la reiativa firma.
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SERVIZIO DI ECONOMATO - AGENTI CONTABILI

- Art. 75
‘ Istituzione del servizio di economato
. (Art. 3, comma 7, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77)

1. Eistituito, in questo comune, il servizio di economato anche per la gestione di cassa delleg spese dj uffi-
cio di non rilevante ammontare.

2. Il servizio di economato sara disciplinato da apposito regolamento.

3. Il regolamento di cui al precedente comma 2 disciplinera anche la nomina del “ResponSab”e del ser-

vizio di economato” nonché quella degli altri “agenti contabili” e dei “consegnatari dei benij

CAPO XVI
NORME FINALI E TRANSITORIE

Art. 73
Uso dei beni comunali

1. L'uso dei beni comunali, sia immobili che mobili, sara disciplinato da apposito €g0lamente
2. In assenza del regolamento di cui al comma 1, I'uso dei beni comunali potra essere diSDOsto divolta in
volta, dalla Giunta Comunale con apposita deliberazione con la quale dovranno essere diSCiDlinate le con-
¢

dizioni e fissato il compenso dovuto anche a titolo di rimborso di spese.

Art. 74
Leggi ed atti regolamentari

1. Per quanto non & espressamente previsto dal presente regolamento saranno osservati »in quanto ap-
plicabili:

a) i regolamenti comunali:

b) le leggi ed i regolamenti regionali;

c) le leggi ed i regolamenti statali vigenti in materia.

Art. 75
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, a norma dell'art. 22 delia legge 7 agosto 1990, . 241, sara tenutg a

disposizione del pubblico perché ne possa prendere visione in qualsiasi momento,

Art. 78

4 Entrata in vigore del presente regolamento

1, 1l presente regolamento entrera in wgore dopo I'espletamento del controllo da parte de| Competente
organo regionale di controllo (Co.Re.Co) e la sua ripubblicazione all'Albo Pretorio comunale Per 15 giorni
consecutivi, munito degli estremi della deliberazione di approvazione e del provvedimento i esame da
Parte del Co.Re.Co., con la contemporanea pubblicazione, all'Albo Pretorio e in altri luoghi Consuetj i ap-

Posito manifesto annunciante la detta ripubblicazione.
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