REGOLAMENTO COMUNALE
per la disciplina delle modalita di esercizio
e dei casi di esclusione del diritto di accesso
al documenti amministrativi
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CAPO |
NORME GENERALI

Art. 1 - OQggetto del regoiamento.

1. |l presente regolamento discinlina;
— |e modalita di esercizio e del casi di esclusions de! diritto di accesso al documenti amministrativi, in con-
formita all'art. 24, della legge 7 agosto 1880, n. 241;
— l'organizzazione degli uffici per {'attuazione del diritio ¢i accesso ai sensi dell'art. 22, cornma 3, della leg-
ge 7 agosto 1590, n. 241,
2. |l presente regolamento tende aliresi a discipiinare e favorire I'esercizio del «Diritto d'accessoediin-
formazione dei citiadini» come previsto dallart. 7, commi 3, 4 e 5 delia iegge & giugno 1980, n. 142,

Art. 2 - Ambito di applicazione.

1. |l presente regolamento trova applicazioneg, in quanto applicabile, anche nei confronti delle ammini-
strazioni controliate o vigilate dal Comune, quando non si siano date un proprio regolamento, nonché dei
concessionar di pubbiici serviz,

2 |l diritto di accesso ai documenti amministrativi & esercitato da chiungue vi abbia un inieresse per la
tutela di situazion! giuridicamente rilevanti secondo le modalita stabilite dal presente regoiamento.

3. | diritto di accesso si esarcita, con riferimento agli atti del procedimento, e anche durante il corso
dello stesso, nei conironti di guesto Comune competente a formare F'atto conclusive © a detenerlo stabil-
mente.

4. |1 diritto di accesso s'intends realizzato con ia pubblicazione, it deposito o altra forma di pubblicita,
comprese quelie atiuabill mediante strumenti informatici, elettronici e telematici, del documenti cui sia con-
sentitc l'accesso, secondo le modalita stabilite dal presente regolamento.

CAPO I
MODALITA PER L’ACCESSO

Art. 3 - Pubblicazione degli atti.

1. Quando la legge o lo speciale regolamento comunale non la disciplina diversamente per altri scopi,
la pubblicita degli atti, al fini del diritio di accesso, sl intende realizzata con la pubblicazione geil'atto all'albo
pretorio comunale per 15 giorni consacutivi,

Art. 4 - Accesso informale.

1. 1l diritto di accasso si esercita in via informale mediante richiesta, anche verbale, all'ufficio comunaie
competente a formare I'atto conclusivo di procedimento ¢ a detenerio stabilmente.

o, Linteressato deve indicare gli esiremi del documentc oggetto della richiesta, ovvero gli elementi che
ne consentanc llindividuazione, specificare e, ove occorra, comprovare interesse cennesse all'oggetto del-
la richiesta, far constare della propria identita &, ove occorra, dei propri poteri rappresentativi.

3. La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalitd, & accolta mediants indicazione della
pubblicazione contenente le notizie, esibizione del documento, ssirazione di copie, ovvero altra modalita
idonea.

Art. 5 - Procedimento di accesso formale.

1. Qualora non sia possibile 'accoglimento immediato della richiesta in via informale, ovvero sorgano
dubbi sulla legittimazione del richiedente, sutla sua identita, sui suoi poteri rappresentativi, sulla sussistenza
dellinteresse alla stregua delie informazioni e delle documentazioni fornite o sull'accessibilita del docu-
mento, il richiedente & invitato contestualmente a presentare istanza formale.

2. Al difuori dei casi indicati ai comma 1, il richiedente pud sempre presentare richiesta formale, di cui
Pufficio & tenuto a rilasciare ricevuta,




AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE

[NOTA ALL'ART. 1]

LEGGE 8 GIUGNO 1890, N. 142

Art. 7 - Azione popolars, diritti d’accesso o di informaziona dei cittadini.

1. Clascun elstiors pud far valere, innanzl alle givrisdizioni amministrative, le azioni ed | ricorsi che spettanoc al cotmune,

2.1l giudice ordina l'integrazione del contraddittorio nei canirontl del comune. In caso di soccombenza, le spese scno a
carico di chi ha promosso 'azione o il ricorso.

3. Tulli gli atti del'amministraziones comunale e provinciale seno pubklici, ad eccezione di quslil riservati psr espressa in-
dicazione di legge o per effetto di una temporanea & motivata dichlarazione del sindaco o del presidente della provincia che
ne vietl 'esibizione, conformemente a quantc previsto dal regolaments, in guants la loro diffusione possa pregiudicare Il dirit-
to alla riservatezza delle persone, del gruppi o delle imprese.

4. |l regolamento asslcura al cittadini, singoli e associali, it ¢tiritto di accesso agli attl amministrativi e disciplina il ritascio dl
cople di atti previo pagamento del soli costi; Individua, con norme di organizzazione degli uffici e dei servizi, i responsatili dei
procedimentl; detta le norme necessarie per assicurare ai cittadini I'nformazions sullo stato degli alti & delle procedure & sui-
I'ording di esame di domande, progetti e provvedimenti che comungue i riguardine; assicura il diritto dei cittadini di accede-
re, in genarale, alle informazioni di cui & in possesso l'amministrazicne.

5. Alfine direndere effettiva la partecipazione dei cittadini all'attivita dell'amministrazione, gli enti locali assicurano ac-
cesso alle strutture ed ai servizi agli enti, alle organizzazioni di volontariato e alle associazioni.

LEGGE 7 AGOSTO 1890, N. 241

Art. 22 -1, Alfine di assicurare la trasparenza dell'attivita amministrativa e di favorirns lo svelgimento imparziale & rico-
nosciuto a chiungue vi abbia interesse per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti il giritto di accesso ai documenti am-
ministrativi, secondo le modalitd stabilite dalla presante legge.

2, E' considersto documento amministrativo ognl rappreseniazions grafics, folocinematografica, eietirormagnetica o df
qualunque altra spacie del confenuto di atti, anche interni, formati galle pubbliche amministrazioni o, comunaqus, utilizzati ai fi-
i defl'attiviiz amministrativa.

3. Entro sei mesi calla data di entrata in vigore della presente legge le amministrazioni interessate adottano le misurs ar-
ganizzative idonge a garantire f'applicazions gelia disposizione di cui &l comma 1, dangone comuntcazicne alla Commissico-
ne di cui alt'artigole 27.

Art. 23 - 1.1l girittc di accassa ai cui all’articole 22 3i esercita rei confronti galle amministrazioni deilo Stato, ivi compresi
le aziende autcnome, gli enti pubblici ed | concessicnari di pubblici serviz,

Art. 24 -1, [l diritto ai accesso & escluso per ! doclmenti coperti da segreto di Statc ai sensi dsil'articolo 12 dellalegge 24
ottobre 1877, n. 8071, nonché nei casi di segretoc o di divieto di divulgazione altrimenti pravisti dall'ordinamente,

2.1 Governc & autorizzate ad emanare ai sensi del comma 2 asll'articoio 17 della legge 23 agosto 1988, n. 400, entro sei
mes: dalla data di entrata in vigore della prasente legge uno o pit decrati intesi a disciplinare le modalita di esarcizio del dirit-
to di accesso e ghi aitri casi di esclusions del diritto di accesso in relazione aliz esigenza di salvaguardars:

a} la sicurezza, ia cifesa nazicnaie e le ralazioni internazionali;

b) 1a politica monetaria e valutaria;

¢} l'eraine pubbiico e la prevenzione e repressione dslla criminalita;

d) tariservatezza diterzi, persone, gruppi ad imprese, garantendo peraltro agli interessati la visione degil atti relativi ai
grocegimenti amministrativi, 12 cui conoscenza sia necessaria per curare ¢ per difendere i loro interessi giuridici,

3, Conidecreti di cui al comma 2 sano aliresi stabilite norme particolari per assicurars che Paccesso ai dati raccoltl me-
diante strumenti informatici avvenga nel rispetto delle esigenze df cul al medssimo comma 2.

4. e singole amministrazioni hanno I'obbligo di individuare, con unc o pill regolamenti da emanarsi entro i s8i mesi suc-
cessivi, le categorie di documenti da esse formati o comunqgue rientranti nelia aro disponibilita sottratti all'accesso per |e esi-
ganze di cui at comma 2.

5. Restano ferme le aisposizioni prevists dallart. 9 dellalegge 1°aprile 1981, n, 121, come modificato dall’articolo 26 dal-
la legge 10 ottobre 1988, n. 868, e dalls relative norme di attuazions, nonché ognl altra disposizions attualmante vigente che
timili 1'accesso al documenti amministrativi.

6. I soggetti indicati neli'articole 23 hanno facolta di difterire {'accesso ai documenti richiest sino a quande la conoscenza
ol essi possa impedire 0 gravemente osiacolare lo svolgimento dell’azions amministrativa. Non & comungus ammessa {'ac-
cesso agli atti preparatori nel corso della formazione dei provvedimenti di cui all'articoto 13, salvo diverse disposizioni di leg-
ge.

Legus 24 oitobre 1877, n. 801,

«Art. 12 - Sono coperti dal segrelo of Stata gli atti, I document, fe nolizie, le attivita e ogni aftrg cosa fa cul diffusione sia idonea a recar danno all'integritd dello
Slatc democratico, anche in relazione ad accordi internazionall, sifa difesa defle istituzioni poste dalla Costituzione a sua fondamento, al libero esercizio defle fun-
zloni degli organi costituzionali, alla indipendenzs dello Siato rispetto agii allri Stati e aile refazionf con sssi, alia preparazions @ alia difesa militare defio Stato.

In nessun caso possono essere oggefto di segreto di Stafc falli sversivi defi'craine costituzionales.

- Per if comma 2 delf‘arl. 17 della citate legge n. 40071888 veds prececants notg all'art 19

Legge 1 aprile 1381, n, i21.

«Art @ - Accesso al dati ed infarmazioni e loro uso fcomma modificate dail'art, 26 daita legge 10 ottabre 1586, n. 668 { 'eccesso ai dati e alle informazioni con-
servali negll archivi avtomatizzali dal Cenlro dl cul all'articoto precedente e la loro utilizzazions sona cansentiti agii ufficiali of polizia givdiziaria appartenenii alle
forze di polizia, agii uificiall af pubblica sicurezza g ai funzionari des servizl i siourezza, nonché egli agenti oi polizia giudiziaria deile forze di polizia debitamenta
autarizzali ai sensi del secondo comma del succassivo arficolo 11,

L'accesso ai dalf e alle informazioni di cui al comma pracedents & consentito alfauvtoritd giudiziaria ai fini degli acertamenti necessart per i procediment in
corso s nei limiti stabiliti dal codice di provedura penale.

E' comungue vistala agni utlizzazione defle informazioni e del gali pradetli per finatita diverss da qualia previste dall'articolo 5, lattera a). £ alires! vietata ogni
circoigzione delle informazions all'interne defla putblica amminisirazione fuari dei casi indicali nsl primo comma dal presente articolo.

Nessuna decisione gludiziaria implicante valutazione di comporlamento pud essere fondata esclusivamente su elaborazioni automatiche di informazioni che
formiscanc un profile della parscnatitd detl'intarassalos.

— a3 _




Art. 6 - Esame dei documenti - Rilascio di copie.

1. L'esame dei documenti & gratuito. _

2. Per il rilascio delle copie del documenti troverd applicazione, in relazione ai disposto dell’art; 25,
comma 1, della fegge 7 agoste 1980, n. 241, la speciale tariffa che la Giunta comunale approvera tenendo
conto dei seguenti elementi di principio:
aj rimborso costi di riproduzione:;

per ogni foglic fino a em. 21 x 29,70,
— per ogni foglic di dimensione superiore;

b} diritti di ricerca per ogni documento: - deill'anno corrente;
cell'uitimo decennio;
— oftre il decennio;

|

¢} dirittl di visura;
salve le disposiziont vigenti in materia di bollo.
3. 1 diritti di cui &l comma 2 nonché il fendo spese per eventuali bolli saranne riscossi dall'ufficio econo-
meto nel rispetto delia procedura prevista dallc speciale «Regolamento comunale per i servizio di econo-
matos.

Art. 7 - Richiesta di accesso - Contenuto.

1. Larichiesla di accesso, diversa da quella verbale, dovra essere fatta a mezzo di modulo fornito gra-
tuitamente dalllAmministrazione.
2. La richiesta, In ogni caso, deve contenere gli elementi indicati dall'art. 4.

Art. 8 - Presentazione della richiesta formale.

1. Larichiesta formale peria presa visicne ed il rilascio delle copie del documenti dovra essere presen-
tata all'Ufficio Protoceilo Generale.

2. il responsabile dell’'Uflicio Protocollo Generale subito dopo averia protocollata, di volta in volta, la tra-
smetiera per l'ulteriore corso, al Segretario,

8. Ladomanda siintende limitata al documento richiesto ed eventuaimente ai suoi allegati facenti parte
integrante di esso.

4, Potra essere fatta unica domanda per documenti riconducibili allo stesso procedimento e, conte-
stualmente, dovra essere costituito il fondo spese previsto dall’art, 8,

5. La richiesta formale presentata erroneamente & immediatamante frasmessa all’'amministrazione
competente. Di tale rasmissione & data comunicazione all'interessato.

6. L'ufficic di segreteria comunale cureré le relazioni con il pubblico fornends tutte le informazioni sulle
modalita di esercizio del diritto di accesse e sui relativi costi,

Art. 9 - Termini per la conclusione del procedimento di acecesso.

1. ll procedimento di accesso deve concludersi nel termine di trenta gicrni a norma deli'art. 25, comma
4, delia legge 7 agosto 1290, n. 247, decorrenti dalla presentazione, al protocollo generale, della richiesta o
dalla ricezione della medesima nell'ipotesi disciplinata dal comma 5 del pracedente art. 8.

2. Ove larichiesta sia irregolare o incompleta l'ufficio, entro dieci giorni, & tenuto a darne comunicazio-
ne al richiedente con raccomandata con avviso di ricavimente od aliro mezzo idoneo ad accertare laricezic-
ne. Il termine del procedimente ricomincia a decorrere dalla presentazione della richiesta perfezionata.

Art. 10 - Responsabile del procedimento di accesso.

1. Responsabile del procedimento di accesso & il responsabile deli’unita crganizzativa o, su designa-
zione di quest], altro dipendente addetto all'unita crganizzativa competente a formare I'atio od a detenerio
stabilmente. Nei casc di atti infraprocedimentali, responsabile del proccedimento &, pariment], il dirigente, o |l
dipendente da lui delegato, competente all'adozione dell'atto conclusivo, ovvero a detenerlo stabilmente.




AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE

NOTA ALL’ART. 8
LEGGE 7 AGOSTO 1880, N. 241

Art. 25 - 1.1l diritto gi accesso s ssercita madiante ssame ed estrazione di copia dei documenti amministrativl, nel modie
con | limiti indicati calla presente legge. L'esame dei documentl & gratuito. |l rilascio di copia & subordinato soltanto &l rimbor-
so dal costo di riproduzione, salve la dispesizioni vigenti in materia di bollo, nonche | dirittl di ricerca & di visura.

2 La richiesta di accesso ai documenti deve essere motivata. Essa deve essere rivolta allamministrazione che ha formatc
il documento o che lo detiene stabiimente.

3. I rifiuto, il differimento e la limitazione dell'accesso sons ammessi nel sasi e nei limiti stablliti dall'articolo 24 e debbono
assare motivatl.

4. Trascors! inutiimente trenta giorni daila richiesta, questa si intende rifiutata.

5. Cantra le determinazioni amministrative concernanti il diritto dl accesso e nei casi previsti dal comma 4 & dato ricorso,
nel termine di frenta giorni, al ribunale amministrativo regionale, il quals decide In camera di consiglio entro trenta giorni dal-
la scadenza del termine per il deposito del ricorso, uditi i difensor delle parti che ne abbiana fatte richiesta. La decisione del
tribunale & appellabits, entro tranta giorni dalla notifica della stessa, al Consiglio di Stato, il quals decide con Is medesime
modalitd e negli stessi termini.

6. In caso di totale o parziale accoglimento del ricorse i giudice amministrativo, sussistendone | presupposti, ordina 'esi-
bizlone dei dogumenti richiesti.

NQOTA ALL'ART. &

Lart. 25 della lsgge n. 241/1990 é riportalo in niota alf'arl. 6.




Art. 11 - Accogliimento della richiesta @ modalitd di accesso.

1. L'atto di accoglimento della richiesta di accesso contiene I'indicazione dell'ufficio, completa della
sede, presso cul rivolgersi, nonche di uii congrue pericde di tampe, comunaue non inferiore a quindici gior-
ni, per prendere visione dei documenti o per ottenerne copia.

2. L'accoglimento della richlesta di accesso a un documento comporta anche |a facolta di accesso agh
altri documenti nelio stesso richiamati e appartenenti al medesimo procedimento, fatte safve le eccezioni gi
legge ¢ di speciali regciamenti,

3. L'ssame dei documenti avviene presso I'ufficio indicato nell'atto di accoglimento della richiesta, nel-
ie ore di ufficio, alia presenza, ove necessaria, di personale addstto.

4, Salva comungue I'applicazione delle norme penali, & vietato asportare i documenti dal luogo presso
cui sono dati in visione, tracciare segni su di essi o comungue alterarli in gualsias/ modo.

5. L'esame dei documenti & effeftuato dal richiedente o da persona da lui incaricata, con I'eventuale ac-
compagnamentc di altra persona di cui vanno specificate le generalita, che devero essere poi registrate in
calce alla richiesta. L'interessato pud prendere appunti e trascrivere in tutio o in parte i documenti presi in vi-
sicne,

Art. 12 - Divieto di prese visione dei provedimenti originali.

1. Alfine di assicurare ia diligente conservazione degli atti, & fatto divieto, in linea di massima, di con-
sentire la visicne degli original.

2. Soloin casi eccezionali, sotto la diretta responsabiiita del Segretario ed in costante presenza di per-
sona di sua fiducia, potra essere consentita la visione degli aiti originali, con gli accorgimenti di cul al prece-
dente art. 11, comma 3.

Art. 13 - Responsabilitd a carico dei cittadini.

1. It cittadino che danneggi, distrugga, perda o sottragga un documento affidatogli per la visione, ri-
sponde del danni eventualmente arrecati al Comune, oltre a rendersi passibiia di denuncia penale ai sensi
dell'art. 351 c.p. (viclazicne della pubblica custodia di cose).

CAPO Il
MISURE ORGANIZZATIVE

Art. 14 - Costituzione deil’Ufficio per Paccesso.

1. Aifine di assicurare la massima trasparenza all'attivita amministrativa, pud essere costituito, in seno
alla segreteria e sotto Ia diretta responsabilita del Segretario, I'«Ufficio» per la visione dei provvediment: da
parte dei cittadini.

2. |l detto ufficio, se istituitc, sard concretamente organizzato dal Capo dell’Amministrazione con tem-
pestivo provvedimento nel guale saranno indicati

1) it locale o i locali in cut saranno depositati | provvedimenti per la libera visione dei cittadini;
2) le attrezzature ed | mobill messi a disposizione;

3} le generalitd del funzionario o dei funzicnari preposti al servizio:

4) ogni altro elemento necessaric per agevolare il soddisfacimanto delle richieste dei cittadini.

3. Tuttii cittadini possono fiberamente accedere al detto ufficio durante I'orario di apertura al pubblico.

Art. 15 - Costituzione della raccolta dei documenti per la visione da parte del cittadini.

1. L'ufficio se costituitc a norma del precedente art. 14 curera la formazione di distinte raccolte, paralie-
le a guelle degii originali, dei seguenti documenti;
a) tutti i regolamenti comunali nel testo in vigore, tutti gli strumenti urbanistici ed | piani commerciali:
b) le tariffe delle imposte e tasse;
¢) le deliberazioni de! Consiglio;
a) te deliberazioni della Giunta;
¢! le ordinanze, le concessioni, le autorizzazioni e le licenze.







2. lldetto ufficio curera, aftresi, al fini dell'accesso, la raccolta delle feggi, dei regolamenti e delle cirgg
iari richiamate nei documeanti interessati ail'accesso. :

Art. 16 - Procedura per la costituzione dalla raccolta dei documenti.

1. Laracccelta dei documenti di cui al precedente art. 15 sara costituita dagli atti di cui alle lettere aje b)
e da tulti gli altri elencati nel precedente art, 15 posti in essere dal giorno di entrata in vigore del presante re-
golamento. ;
2. Perlo scopo, I'ufficio di segreteria disporra affinché, contestuaimente alla consegna del documenti :
di cui al precedente articolo per ia pubblicazione ail'Albo Pretorio o per la notifica, ne venga depositata co- -
pia nell'ufficio di cut al precedente art, 14, 5
3. idetti documenti, appena depositati e sistemati nelie corrispondenti raccolte, a prescindere da qual
siasi altra formalita, sonc a disposizione dei cittadini ai sensi del presente regoiamento. _
4. Le raccolte potranno essere estese, con provvedimenti del Capo dell’ Amministrazione, agli atti pra- |
cedenti. In assenza delia raccolta dei detti atti la visions sara assicurata pressc gl uffici comunali che stabil-
mente !i detengono. :

Art. 17 - Procedura per la presa visione dei documenti - Atti relativi alle concessioni edilizie.

1. Lapresa visione dei documenti di cui al precedente art. 15 saré fatta direttamente dai cittadini senza .
alcuna formalita. N
2. Per la presa visione def documenti eventualments non compresi nella detta raccolta | cittadini do-
vranno fare richiesta verbale e sara cura dell'ufficic aderire con ogni pessibile sollecitudine alia richiesta.
3. Htunzionario che riceve la richiesta ne prendera nota in apposito modulo prestampato che sottopor- |
ra al vistc del Segrstario,
4. Diquesti ultimi documenti ne dovra essere assicurata la visions entro il secondo giorno non fastive,
5. Lalicera presa visione degli atti relativi alle concessioni edilizie sara assicurata nel rispetto dellart,
31, comma 9, della fegge 17 agosto 1942, n. 1150 e successive madificazioni ed aggiunts,

Art. 18 - Rilascio degli estratti in luogo delle copie.

1. E data facolta, agli interessati, di richieders, in luogo delle copie integrali, gli estratti dei documenti. -

2. Tuttavia, tenuto conto che, di norma, vengono rilasciate fotocopie, gli estratti dovranno in ogni case |
essere relativi a pagine intere & comprendere la prima e 'ultima pagina del documento.

3. Delle pagine omesse dovra essere fatto cennc prima della copla cenforme.

CAPO v
DISCIPLINA DE! CAS| D’ESCLUSIONE

Art. 19 - Documenti amministrativi sottratti all’accesso.

1. Scno sottratti all'accesse | documenti amministrativi previsti dali'art. 8, cemma 5, del D.P.R. 27 giu-
gno 1892, n. 352, nonché tutti quei documenti ai quall il divieto di accesso & previsto dalla legge o dai rego-
lameanti

2. Scro aliresi scttratti all’'accesso o rientranti nellistituto del differimento di cui all'art. 20:

aj gli atti relativi allo svolgimento del concorsi fino a quando non sara approvata la graduatoria finale:

b) gii atti relativi all'istrutioria di gare di appalto fino a quando non sara dato corso all'aggiudicazione:

¢) ifascicoli personali dei dipendenti per la sola parte relativa aila loro sfera strattamente personals;

d) quando i documenti riguardino la vita privata o la riservatezza di persone fisiche, di persone giuridi-
che, gruppi, imprese e associazioni, con particolare riferimento agli interessi epistolare, sanitario, professio-
nale, finanziario, industriale e commerciale di cui siano in concreto titolari ancorché i relativi dati siano forniti |
all'amministrazione dagli stessi soggstti cui si riferiscono, Deve comunque essare garantita ai richiedent la
visione degli atti dei procedimenti amministativi la cui conoscenza sia necessaria per curare o per difendere
i lorc stessi interessi giuridici.

3. Trovano applicazicne gli artt, 21 e 22 del D.P.R. 30 setternbre 1963, n. 1409,

4. Ifascicoli personalg di cui alla lettera c) possonc essere consultati in gqua ;

lunque momento dal personale direttamente interessato.
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AGGIUNTE -~ VARIAZIONI E NOTE

- [NOTA ALL'ART. 17

LEGGE N. 1150/1942, ART. 3, COMMA &

Chiungue pud prendere visione presso gl utfici comunali, delia licenza edilizia e dei relativi atti di progetto e ricerrere
coniro I rilascio dellz licenza edliizia in quanto in contraste con le disposizioni di leggi o def regolamenti o con le prescrizieni
di piano regolatore generale & del piani particolareggiatl di esecuzions.

'NOTA ALL'ART. 18|

D.P.R. 30 SETTEMBRE 1983, N. 1409

Art. 21 - Limiti alla consultabilitd dei documenti.

| documenti conservati negil Archivi di Stato sono liberamente consultabill, ad eccezione di quelli di carattere riservato
relativi alla politica estera o interna deilo Stato, che diventano consuitabili 50 anni dope la loro data, e di quelli riservati relativi
a situazioni puramente private di persone, che lo diventano dopo 70 anni. | documenti del processi penaki sono consultakili 70
anni dopo la data della conclusione del procedimento.

Il Ministro per l'interneo, previo parere del direttore dell'archivio di Stato competente e udita la Giunta del Consiglio supe-
riore degli archivi, pud permettere, per motivi di studio, la consultazione didocumenti di carattere riservato anche prima della
scadenza dei termini indicati nel comma precedente.

| documenti di proprieta deif privatl, e da quest depositati negli archivi di State o agli archivi medesimi donatl o vendulio
lasclati in eredita o legato, sono assoggettati alla disciplina stabilita dal primo e dal secondo cornma ael presente articolo.

i depositanti e coloro che donano o vengone ¢ lasciano In eredita o legato dogumentt agli archivi di Stato, possoeno tutia-
via porre la condizione della non consultabilita ditutti o di parie dei cocumenti dedl'ultimo settantennio. Tale limitazione, come
pure guella generaie stabilite dal primo comma, non opera nei riguardi del deposttant], del donanti, del venditori e di quaisiasi
altra perscha da essi designata. La limitazione & altresi inopearante nei confronti deqli aventi causa dei depositanti, dei donan-
tl, dei venditori, quando si tratti di documenti concernenti oggetti patrimoniali ai guali siano interessati per il titolo d'acquisto.

Art. 22 - Estensione delle norme contenute nell’articelo precedente,
Le disposizioni dell'articolo precedente sono applicabili, in quanto non sianc in contraste con gli orginamenti particalari:
&) agll archivi correnti e di deposito degll organi legislativl, giudiziar e amministrativi dalic Stato;
b agli archivi degli entl pubblici.

LEGGE N. 801/1977

Art. 12 - Sono copertl dal segreto di Stato gii atti, | document, le notlzie, le attivita e ogni alira cosa la cul diffusione sig ido-
nea a recar danno alia integrita dello Stato democratico, anche in relazione ad accordi internazionati, alla difesa deile istitu-
zioni poste dalia Costituzione a suo fondamente, al libero esercizio delle funzioni degli organi costituzional, alla indipendan-
za oello Stato rispetic agli altri Stali e alle relazioni con ess, alla preparazione € alia difesa militare delic Stato,

In nessun caso possono essere oggetto di segrefo di Stato fatti eversivi dell'ordine costituzionale.

D.P.R. 27 GIUGNO 1982, N. 352

Art. 8 - Disciplina dei casi di esclusione.

1.Le singoie amministrazioni provvedono al’emanazione deiregolamenti di cui all’art. 24, comma 4, della legge 7 agosto
1990, n. 241, con l'osservanza del criter] fissati nel presente articolo.

2. | documenti non possono essere sottratti all'accesso se non quando essi siano suscettibili di recare un pregiudizio
concreto agll interessi indicatl nell'art. 24 della legge 7 agosto 18980, n. 241. | documenti contenenti informazioni connesse a
iali interessi sono considerati segreti solo nell'ambite e nei limiti di tale connessione. A tale tine, le amministrazion fissano,
per ogni categoria di documenti, anche I'eventuale periode di tempe per il guale essi sono sottrattl all'accesso.

3. Inognicaso i documenti non possono essere sottratti all'accesso ove sia sufliciente far ricorso al potere dl differimen-
to.

4. Le categorie di cui gil'art. 24, comma 4, della legge 7 agosto 1890, n. 241, riguardano tipologle di atti individuati con
criter! di omogeneitd indipendentemente dalla loro denominazione specifica.

5. Nell'ambito dei criteri di cui ai commi 2, 3 e 4, | documenti amministrativi possono essere sottratti ail'accesso:

&) quande, al di fuori delle ipotesi disciplinate dall'art. 12 della legge 24 ottobre 1877, n. 801, dalla loro divulgazione
possa derivare una leslone, specitica e individuata, alla sicurezza e alla difesa nazionale, nonché all'esercizio della sovranita
nezionale & alla continuitd e alla correttezza delle relazioni internazionali, con particolare riterimento alle ipotesi previsie nai
trattati e nelle relative leggi di attuazione;

b) quando posse arfecarsi pregiudizio ai processi di formazions, di determinazione e di ettuszione della politica mo-
netaria e valutaria,

¢) guando i documenti riguardino le strutture, i mezzi, le dotazioni, il personale € te azioni strettaments strumentali alla
tutela dell’ordine pubkblico, alla prevenzione e alla repressione della criminallta con particolare riterimento zle tecniche inve-
stigative, alla identita delle fontf di informazione e sicurezza dei benl e dalle persone coinvolte, nonché all’atiivitd di polizia
giudiziaria e di conduzione delle indagini;

d) quando | documenti riguardino la vita privata o |a riservatezza di persone fisiche, di persone giuridiche, gruppi, im-
press e associazioni, con particolare riferimento agli interessi epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industrizle &
commerciale d cui slano In concreto titolari, ancorché i relativi dati siano forniti ail'amministrazione dagli stessi soggeati cui si
riferiscono. Deve comunaus essere garantita ai richiedenti la vislone degli atti dei procedimenti amministrativi la cui conosen-
za sia necessaria per curare o per ditendere | loro sless| interessi giuridici.
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Art. 20 - Non accoglimento della richiesta - Diiferimento.

1. Il rifiute, la limitazione o Il differimento dell'accesso richigsto in via formale sono mativati, a cura de
responsabile del procedimento di accesso, con riferimento spacifico alla norma che li disciplina, alle ciret
stanze di fatto per cui la richiesta non pud essere accolta cosl come proposta. _ :

2. Il differimentc dell'accesso & disposto ove sia necessario assicurare una temporanea tutela agii int
ressi di cui al precedente art. 19, o per savalguardare esigenze di riservatezza, eventuaimente anche da
l'amministrazione, specie nzlla fass preparatoria del provvedimenti in relazione a documenti la cui cong.
scenza possa comprometiere il buon andamsento dell'azione amministrativa. o

3. L'atto motivate che dispons I} differimento dell'accesso ne indica la durata, .

4. tprovvedimenti di cui al presente articolo sono di esclusiva competenza del Sindaco ¢ del funziona-

rio all'uope delegatoe. ;

CAPC V
DISPOSIZION} FINALI

Art 2%-; Richieste di accesso di portatori di interessi pubblisi e diffusi.

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto di accesso di cui al presente regolamento si applicano, i
guanto compatibili, alle amministrazioni, associazioni @ comitati portatori di interessi pubblici ¢ diffusi.

Art. 25'- Casi non previsti dal presente regolamanto.

1. Per | casi non previsti dal presents regolamento, cosi come per tutts le procedure non disciplinate,

froveranno appiicazioneg le norme al momenio vigenti per ls Amministrazioni statali.

Art. 2£ Norme abrogate.

1. Conientratain vigore del presente regolaments sono 22rogals tutte s norme con esso cantrastanti, |
Art. 2? Entrata in vigore del presente regolamanito.

1. Il presente regclamento entrera in vigore dopo 'espletamanto dei controilo da parte del competenie |
argano regicnale di controlio (Co.Re Col) e la sua ripubblicazicne ail'albo pretorio comunaie per 15 giorn
consscutivi munito degli estrerm deila deliberazions di approvasione 2 del provvedimento di ssame da par- |
te dai Co.Re.Co. conlacontemporanea pupblicazione, all'albo pratorio 2 in altri luoghi consust, di apposito
rmanifesto annuncianie la detta sffissione.

Art, g?- Pubblizitd del regolamento,

1. Copia del presenta ragolamento, &2 norma deil’art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241, saratenuta a
disposizione dgl pubblico perché ne possa prendare visione in qualsiasi momento.

Art, 25 - Modutistica utile per 'applicazione del presente regolamento.

1. Alfine difacilitars gli operatori negli adempimenti di competenza per fa puntuale applicazione delle
norme e di ridurre al minimo il numero dsile operazioni materiali occorrenti, gli ufficl dipendenti faranno use
di modulistica appositamente approntaia.




Il presente regolamento;

1) & stato deliberato dal Consiglio Comunale nella seduta de;.._..(..5.../-.’(%./%’.%;; ..................... .
con atto n‘"'( ..... :

2) E stato pubbficatc all'Albo Pretorio per 15 gionri consecutivi dal. ... <. .- 12 ..... "’é/ ............. ,
al S :

4) E staio affisso all'albo cretorio comunale dal. oo 8l ,
per 15 giorni consecutivi con la contempaoranea pubblicazione, alio stesso albo pretorio, ed in aitri

luoghi consuetl, di appesitc manifesto annunciante la detta affissione;

8) E stato inviato in coria alla Presidenza del Consigtio del Ministri, Segretariato Generale - Ufficio de!

cocrdinamento amministrativo, per il tramile della Prefettura, con lettera no..on .
iNdata... ;
8) £ entrato in vigore il ..o




